MOVIMIENTO RÁPIDO EN LA HOJA DE EXCEL
Actividad: Escribe el número de MOVIMIENTO que corresponda a la opción de TECLADO
MOVIMIENTO




TECLADO

1. Celda Abajo 



(13 )ALT+AVPAG

2. Celda Arriba 



(12 )ALT+REPAG

3. Celda Derecha. 



(11 )CTRL+  FLECHA DERECHA ó FIN+ FLECHA DERECHA  
4. Celda Izquierda. 



(10 )CTRL+FLECHA IZQUIERDA  ó FIN+FLECHA IZQUIERDA o INICIO 

5. Celda A1




(7 )REPAG 

6. Pantalla Abajo



(6 )AVPAG

7. Pantalla Arriba 



(5 )CTRL+INICIO 

8. Primera Celda de la Columna Activa

(15 )CTRL+SHIFT+ESPACIO 

9. Última Celda de la Columna Activa 

( 9)CTRL+FLECHA ABAJO ó FIN+ FLECHA ABAJO

10. Primera  Celda de la Fila Activa 

(4 )FLECHA IZQUIERDA 

11. Última Celda de la Fila Activa 


(3 )FLECHA DERECHA 

12. Correr una pantalla a la izquierda 

( 1)FLECHA ABAJO 

13. Correr una pantalla a la derecha 

( 2)FLECHA ARRIBA 

14. Insertar una Hoja Nueva 


(16 )CTRL+ESPACIO

15. Seleccionar la Hoja 



( 8)CTRL+FLECHA ARRIBA ó  FIN+FLECHA ARRIBA
16. Seleccionar una Columna


(14| )MAYÚS+F11 ó ALT+MAYÚS+F1

17.  Seleccionar una Fila 


(17 )SHIFT+ESPACIO 

18. Ampliar la Selección de Celdas 

(22 )CTRL+9

19. Mostrar Columnas 



( 19)CTRL+)

20. Mostrar Filas 



(20 )CTRL+(

21. Ocultar Columnas



(21 )CTRL+0

22. Ocultar Filas



( 18)CTRL+MAYÚS+INICIO 

MOVIMIENTO RÁPIDO EN EL LIBRO
Actividad: Escribe el número de MOVIMIENTO que corresponda a la opción de TECLADO

MOVIMIENTO 


TECLADO 

1. Hoja siguiente 



( 3)CTRL+MAYÚS+AVPÁG 
2. Hoja Anterior



(6)CTRL+F5

3. Seleccionar la Hoja Actual y Siguiente
( 1)CTRL+AVPÁG
4. Minimiza la Ventana del Libro

(5 )CTRL+F10
5. Maximiza o Restaura la Ventana 
(4)CTRL+F9  
6. Restaura la Ventana del Libro

( 2)CTRL+REPÁG

MOVIMIENTO RÁPIDO EN LAS FÓRMULAS Y FUNCIONES EN EL LIBRO
Actividad: Escribe el número de MOVIMIENTO que corresponda a la opción de TECLADO

1. Autosuma 



(5 )MAYÚS+F2
2. Insertar Función


(6 )Alt+F1 ó F11
3. Formato Monetario


( 4)CTRL+;              
4. Insertar Fecha Actual 


(3 )CTRL+$
5. Agregar o Modificar un Comentario
(1 )ALT+=
6. Insertar un gráfico 


(2 )SHIFT+F3 
TECLAS DE FUNCIÓN 
Actividad: Escribe el número de MOVIMIENTO que corresponda a la opción de TECLADO

1. F1




(4 )Guardar Como



2. F2




(2 )Activa la barra de Fórmulas 

3. F5
  



(3 )Ir a una celda 
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